　

【別紙４】
規程・書類等の整備状況および新園運営にあたっての整備予定

　以下に示す規程・書類等について、①現在運営している保育園等で整備している②新園運営にあたって整備予定である場合に、〇印を記入して下さい。
　なお、①については添付のうえ提出してください。

	書類No.
	規程・書類名
	①
	②

	１
	運営規程・園等規則等
	
	

	２
	経理規程
	
	

	３
	就業規則・非常勤職員用就業規則
	
	

	４
	園の全体的な計画、年間指導計画、月指導計画
	
	

	５
	園児の個別計画（児童票、経過記録表、観察記録表等）
	
	

	６
	文書および情報の保存・管理に関する規程
	
	

	７
	個人情報の保護に関する規程
	
	

	８
	園児等の健康管理に関する規程
	
	

	９
	安全管理・事故防止に関するマニュアル・手引書等
	
	

	１０
	子どもへの性暴力防止に関する規程
	
	

	１１
	衛生管理に関するマニュアル・手引書等
	
	

	１２
	園舎内外の安全点検に関するチェックリスト等
	
	

	１３
	園舎内外の衛生管理に関するチェックリスト等
	
	

	１４
	事故報告書
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