
     　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　日

使用者署名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

・ ホール使用総括責任者と、どれか一つの業務は認めますが、そ
れ以外は認めません。

なお、責任者の任務は、大ホール使用心得はもとより、準備から
終了の片付けまでをいいます。
必ず清掃してお帰り下さい。

客室責任者
（安全誘導、防火管理、接待）等

使用（持ち出し）備品責任者（整
理整頓・清掃）等

舞台及び楽屋責任者
（防火、管理、整理整頓）等

大ホール使用責任者分担表

責任分担 氏名

ホール使用総括責任者
（防火時間管理、安全誘導）等

記

の大ホール使用にあたり、下記のとおり責任分担を定めましたので届けます。

行事の名称

年　　　月　　　日　　　時　　　分　～　　　時　　　分


